2 2 JOB DESCRIPTION JD-HR-01
CHA@‘DO Bang mo ta cong viéc Trang 111

DAM ME AM THYC Lan ban hanh  : 00
Ngay hiéu lyc  : 01/08/2017

Vi tri Giam sat phuc

B6 phan Khéi nha hang

Bao céo cho Ctra hang truéng

Noi lam viéc Giga Mall Pham Van Déng, Tha Bic

I. M6 tacdng viéc

Dam bao nhan vién trong khu vie, dung cu trong khu vire 1am viéc sach sé va theo qui chuan cta
cbng ty.

Phén cdng nhan vién.

Bao cao tinh hinh hoat déng ctia b6 phan cho RGM.

1. Chuan bj cac céng viéc vao ca:
- Cung cac nhan vién thyc hién céng viéc vao ca.
- Phan cong nhan vién thyc hién céng viéc chuén bi.
- Kiém tra dung cu trwéc gie vao nhan ca.
2. Quan ly toan bé nhan vién thudc tang phu trach:
- Quan ly toan bd nhan vién tai khu vwc phu trach.
- Diéu ddng nhan vién phu trach cong viéc tai khu vic nha hang.
3. Quan ly cac cbng cu lam viéc cua nha hang:
- Theo ddi viéc str dung cac cong cu trong gio lam viéc.
- Kiém tra may moc thiét bj thuéc khu ve phu trach khi vao ca.
- Dé xuét ngay cac trudng hop phai stra chiva va chuyén ngay cho bao tri.
- Lap céc phiéu dé& nghi xuat kho cho RGM duyét va td chirc nhan hang tai kho
4. Thwc hién cdng viéc két thic ca va bao céo:
- B&o céo cong viéc hang ngay vao cudi budi cho quan ly nha hang va cac cong viéc dot
xuét khac.
- Kiém tra cac cong viéc két thic ca cla tang phu trach
- Tb chwe giao ca cho cac ca sau, hodc chét ca

Il. Yéu cau

e Né&ng dong, nhiét tinh, c6 tinh than trach nhiém va yéu thich nganh nha hang
e Co kién thirc va ky nang vé dich vu khach hang ]
e Uutién co kinh nghiém trén 6 thang tai vi tri &rng tuyén

Il. Lién hé

Ms. Quynh, Anh — 0785292880
G tryee tiep CV ve email anh.hoangduongquynh@redwok.com.vn




